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Premiere connexion
Avant la premiere connexion, il est nécessaire d’activer le compte utilisateur que le Crédit Coopératif
aura créé pour vous.

Pour cela, cliquez sur « Confirmer » dans I’e-mail que vous aurez recu de SuiteEntreprise.com, dont
voici un modéle :

'Logo SEQ Suite Entreprise .COM

Votre inscription sur le site Suite Entreprise .COM est presque terminée : pour confirmer
veuillez cliquer sur le bouton Confirmer et suivre les instructions

Confirmer

Sivous ne visualisez pas le bouton Confirmer cliguez ici

Nous vous rappelons que votre mot de passe est strictement confidentiel et que vous ne
devez le communiquer @ personne, en aucun cas la bangue ne vous demandera votre mot de
passe personnalisé.

Sivotre moyen d'authentification forte n'est pas encore associé 3 votre compte utilisateur
(certificat matériel ou App Suite Entreprise Mobile. et que vous &tes le Ter utilisateur, vous
pourrez proceder a I'association aprés avoir confirmé votre email.

Renseignez le mot de passe temporaire qui vous aura été transmis par la banque, puis définissez votre
mot de passe personnel. Saisissez le nouveau mot de passe une deuxieme fois pour le confirmer et

cliquez sur « Valider ».

CREDIT ki
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Confirmation Suite Entreprise .COM

Afin de terminer |'activation de votre profil,

Veuillez cliquer sur le bouton Valider aprés avoir rentré le mot de passe que votre administrateur
vous a fourni et un nouveau mot de passe.

Ema Thomas.CICCOLI@turbo.bpce.fr
Mot de passe
Nouveau mot de passe

Confirmation nouveau mot de passe

Pour tout renseignement, veuillez contacter votre banque
Aide & |a connexion | Navigateurs compatibles | Mentions légales

¥} Lesite et givé par Créds Cooperat® | @ 2020 Crécic Cooperatif

Votre mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres dont au moins une majuscule, une minuscule
et un chiffre. Une fois votre compte utilisateur activé, une confirmation s’affiche a I’écran. Vous pouvez
cliquer sur « Accéder au site » pour vous connecter directement.

3 ;
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suite.

NB : Il est conseillé d’enregistrer I’'lURL du site dans vos favoris pour y accéder plus facilement par la

Association d’'un moyen d’authentification forte
Si vous étes le premier utilisateur a confirmer votre compte utilisateur SUITEENTREPRISE.COM et que
vous disposez de droits administrateurs, vous pouvez associer un moyen d’authentification forte a
votre abonnement SUITEENTREPRISE.COM. Sinon, vous pouvez contacter |'assistance du Crédit
Coopératif ou une personne de votre société disposant de droits administrateurs.

Vous disposez alors de deux moyens d’authentification forte au choix :

- Une notification regue sur votre smartphone. Il suffit d’'un smartphone ou d’une tablette
connecté a internet. Les différentes étapes de la synchronisation initiale sont décrites ci-

dessous.

- Un certificat numérique, indispensable notamment pour les signataires.

Pour utiliser votre smartphone afin de vous authentifier, voici les principales étapes a suivre :

Suite Mobile Crédit Coop...
X:b OUVRIR

SUITE

SUite' . 'Mobile

1-—Téléchargez gratuitement I'application SUITE Mobile Crédit
Coopératif depuis le store Apple ou Android Play Store.

2 — A l'ouverture de I'application, un
PassCode vous sera demandé. |l
s’affichera a I’écran de votre poste si
vous effectuez la synchronisation
vous-méme ou il vous sera

communiqué par le Crédit Coopératif. Vous saisirez ce code a usage unique a

la premiére ouverture de I'application.

< Annule

Uite,

Veuillez saisir votre Passcode généré par votre
soluti t

4 5 6
4 8 S
0 @

3 — L"application mobile vous demandera alors de définir un code Pin a 4 chiffres et de le confirmer.

La synchronisation entre SUITEENTREPRISE.COM et I'application mobile est alors effective.

CREDIT x}
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La connexion a I'application pourra aussi se faire par les moyens de reconnaissance biométrique de
votre Smartphone (Touch ID ou Face ID par exemple)

Pour vous connecter avec un certificat numérique, il faudra communiquer au Crédit Coopératif
I"autorité de certification (Certeurope, 3SKey, ...), le nom du titulaire et le numéro de série (ou le CORP
pour un certificat 3SKey).

Connexion

Pour se connecter a SUITEENTREPRISE.COM, ouvrez votre navigateur internet, de préférence
Chrome, et saisissez I'URL suivante : https:// credit-cooperatif.suiteentreprise.banquepopulaire.fr/
(ou cliquez sur le lien que vous avez enregistré dans vos favoris).

Authentification par certificat numérique

Insérez votre certificat numérique dans le port USB de votre ordinateur et cliquez sur « Connexion » :

BIENVENUE SUR SUITE ENTREPRISE .COM

Choisissez votre mode de connexion

Suite Entreprise Mobile

Veuillez renseigner vos identifiants
pour la connexion. 0
W ‘n

thomas.ciccoli@turbosa.banquepopulaire_fr " ( triel
Certificat matérie

Connexion

- ‘\‘\ ‘!_,-

.

Pour tout renseignement, veuillez contacter votre banque.

Aide a la connexion | Navigateurs compatibles | Mentions légales

rj Le site est géré par Crédit Cooperatif | © 2020 Crédit Cooperati
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Saisissez le code Pin associé au certificat dans la fenétre Sbeurite Windoms x
qui s’affiche et cliquez sur « OK ». Carte a puce

Entrez votre code confidentiel.

Cliquez pour plus d'informations.

Vous arrivez alors directement sur la page d’accueil de
SUITEENTREPRISE.COM

oK Annuler

Authentification par smartphone

Saisissez votre e-mail professionnel et le mot de passe SUITEENTREPRISE.COM que vous aurez défini
avant la premiére connexion.

BIENVENUE SUR SUITE ENTREPRISE .COM

Choisissez votre mode de connexion

Suite Entreprise Mobile &

Veuillez renseigner vos identifiants
pour la connexion. .

thomas.ciccoli@turbosa.banquepopulaire_fr - "
Certificat matériel

Connexion

%

.o -

Pour tout renseignement, veuillez contacter votre banque.

Aide & la connexion | Navigateurs compatibles | Mentions légales

xj Le site est géré par Crédic Cooperatif | © 2020 Crédit Cooperatif
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Vous recevez alors une notification sur votre smartphone.

Choisissez « Continuer » si vous cherchez bien a ouvrir une session
SUITEENTREPRISE.COM. Saisissez votre code PIN a 4 chiffres défini lors la
synchronisation de I"application ou utilisez le moyen de reconnaissance A ARG
biométrique de votre SmartPhone. La page d’accueil de SUITEENTREPRISE.COM iy ey

une authentification, souhaitez-vous continuer

s’affiche alors sur votre ordinateur. Sesasifvoue code FINE

Si vous n’étes pas a l'origine de la demande d’authentification
SUITEENTREPRISE.COM, choisissez « Annuler ».

REFUSER VALIDER

3 ,
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Changer votre mot de passe

Apres vous étre connecté, vous pourrez changer a tout moment votre mot de passe en allant sur
votre profil en haut a droite de |'écran.

?r:b )
CREDIT a Py !
COORCRATE —

Modification du profil utilisateur X

Nom :

Laurent

Email :

laurent@entreprisedemo.fr

Mot de passe :

derniére mad

ation le 05 septembre 2019 a 08:46

modifier mot de passe

Modes d'identification :

1 mode(s) d'authentification paramétré(s)
{J PuiCEo Mobile

Derniére connexion:
jeudi, 05 septembre 2019 11:00

Si vous avez oublié votre mot de passe et que vous ne pouvez pas vous connecter a votre session, vous
pouvez demander a la personne disposant des droits administrateur dans votre entreprise de
réinitialiser votre mot de passe. Sinon, vous pouvez vous adresser au service d'assistance du Crédit
Coopératif.

3 :
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La page d’accueil

Des la page d’accueil, vous bénéficiez d’une vision globale du solde des comptes de votre société (1).
Vous disposez également d’une synthése des fichiers a valider (2) ainsi que les coordonnées de

I"assistance du Crédit Coopératif en cas de besoin (3).

CREDIT ki
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€ VIREMENT SEPA » o

»
aﬂ VIREMENT INTERNATIONAL b Soldes & a venir
= EVEMENT SEPA 3

W | Breizh Technologie P

»

»

-
&3 BANQUE POP AQUITAINE CENTRE ATLANTIQUE

”
W g Earth Business
B \MAIL DIAMOND
&} BANQUE POPULAIRE GRAND QUEST
2 TRANSMISSION >
QURNALX »

B sTEcENERALE

60 864,00 €
60 864,00 €
262512,00 €

119913,00€

142599,00€

Remises a traiter : 16/07/2020

Avenie (+3)

Uite

Entrepnse

@ 'f (l((cuen L')

Prévisionnel

60 864,00 €

60 864,00 €
262512,00 €
119913.00€

142 599,00 €

°%

Consultez les relevés

Vous consultez les extraits ainsi que les écritures a partir du menu « Relevés et

Trésorerie ».

Dans la rubrique « Tableau de bord », vous visualisez la courbe des soldes de
vos comptes bancaires. Vous pouvez modifier la fenétre de temps a partir du
paramétrage en haut a droite de la page (1). Vous pouvez ensuite exporter le
graphique dans différents formats a partir du menu en haut a droite du

graphique (2).

x
CREDIT
COOPERATIF

Relevés & Trésorerie > Tableau de bord

i  RELEVES & TRESORERIE

» Tableau de bord

Extraits de comptes

Ecritures Evolution des soldes

Tableau de trésorerie
Fichiers d'Extraits ErTs

Fichiers PSR et ARA

400k

Fichiers retour banque
el
€ VIREMENT SEPA

5’) VIREMENT INTERNATIONAL b

"€ PRELEVEMENT SEPA »

280772019

-‘ Laurent ea C)

| * MARIN & Cie - 366 175,00 €

% PORTEFEUILLE a VA

B3 SEPAMAIL DIAMOND 00k Deépiteur

Bg TRANSMISSION .
01 A 01 Ma 31 Juin

01 Juil.

== DEMOSAS == MARIN & Cle

01 Asct

v

015¢p.

Tableau de bord
Extraits de comptes
Ecritures

Tableau de trésorerie
Fichiers d'Extraits
Fichiers PSR et ARA

Fichiers retour banque

Q “u

CREDIT xj
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Dans la rubrique « Extraits de comptes », sélectionnez le compte et la période calendaire. Vous pouvez
éditer dans différents formats les extraits ainsi sélectionnés a partir du menu en haut de la page.

Cl
C

REDIT x$

OOPERATIF

RELEVES & TRESORERIE

Tableau de bord
Extraits de comptes
Ecritures

Tableau de trésorerie
Fichiers d'Extraits
Fichiers PSR et ARA

Fichiers retour banque

EMENT SEPA
VIREMENT INTERMATIONAL
PRELEVEMENT SEPA

PORTEFEUILLE

REPONSE AUX LCR A PAYER

SEPAMAIL DIAMOND

TRANSMISSION

m Tout Editer

[

4 Ex porter ?0 Suppressions

Relevés & Trésorerie > Extraits du compte : CREDIT COOPERATIF (FR

x Compte ® Plage de date: Pour le mois de Afficher
CREDIT
COOPERATI | 5 ion Technologie : CREDIT COOPERATIE = ~ au - Informations complémentaires
Date début Ancien solde  Date fin
06/07/2020 58 568,00 15/07/2020
Détails de I'extrait de compte
Nombre des écritures : 15
Somme des écritures : 2 296,00 €
# Date d'opération Date de valeur Type opération Libellé
1 06/07/2020 07/07/2020 Virement requ OPE 356
2 06/07/2020 07/0772020 Virement requ ENTRE. MON
3 07/07/2020 07/07/2020 Chéque payé 50L
4 07/07/2020 08/07/2020 Remise de chéques mixtes IMPRIMANTE
5 08/07/2020 08/07/2020 Remise de chéques mixtes LAMPES
6 09/07/2020 10/07/2020 Virement requ PAPIER
7 1070772020 1170772020 Remise de chéques mixtes FOURN.
2 10/07/2020 10/07/2020 Chéque payé ACHAT
9 10/07/2020 11/07/2020 Virement requ INFORMATIQUE
10 10/07/2020 10/07/2020 Virement requ BUREAU

Référence
E9F33BC2ACS21EAT
10B070BDCEIEGFOF
EBAB2CAB38CEF42B
F653BFOBOABOA3F4
42331E25EB1BASSE
C905CBOSFAECDGT1
4C81ATEDOET18AC3
69556E690EQ05DE7B
BOEDDOCO940A175F
EEESC9785BF2B2D0

x
CREDIT
COOPERATIF
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Dans la rubrique « Ecritures », apres sélection du compte, vous consultez le détail des écritures. Vous
bénéficiez de facilités de recherche d’une écriture (1). La recherche s’effectue sur quelques caractéres

ou sur les montants.

x
CREDIT
COOPERATIF

(P Aouter & Modifier Gcreerapamrdelase'nmmn i Editer

Relevés & Trésorerie > Ecritures

Tableau de bord ’:t} Comptaz
Extraits de comptes
» Ecritures

Tableau de trésorerie Dt d opsraion

© 16/07/2020
Fichiers d'Extraits -

13/07/2020

Fichlers PSR et ARA 13/07/2020

Fichiers retour banque 12/07/2020
»

€ VIREMENT sePA

SB VIREMENT INTERNATIONAL

Mg PRELEVEMENT SEPA

@ PORTEFEUILLE

- Type d'opération

Virement émis

Remise de chéques mixtes

Remise d

e chéques mixtes
Remise de chéques mixtes
Chéque payé

Virement requ

Virement requ

Chaque payé

Rem

Virement requ

e chéques mixtes

Dernler solde

60 864,00 €

Libellé
Virement SEPA
IMPRIMANTE
SAL

TEOI

DEMO.

FOURN.
BUREAU
INFORMATIQUE
ACHAT
FOURN.

PAPIER

T Exporter v

e

-ko ciccoL % o

B~ Details écriture :
C
Q Compte CREDIT COOPERATIF
CREDIT COOPERATIF
Référence Débit  Crédit Informations complémentaires )
Type dopération  Remise de chéques mixtes (02)
BEY KERIM - REF TEST 2354,00 BEY KERIM (2354 EUR)
Groupe d'opération Remises de chéques
64F28F37AEACCIS9 444,00 -
AE s1c84 2800 - Date d'opération  13/07/2020
199,00 Date de valeur 14/07/2020
429,00 - Libellé IMPRIMANTE
466,00 Référence 64F28FI7AEACC159
35100 - Montant 444,00 €
45000 - ’
Commentaire -7
361,00 -
163,00 Aucune &criture complementaire
C905CBOSFAECDG71 112,00

En sélectionnant une ligne (qui sera alors surlignée en rouge) et sélectionnant « Détails » en haut a
droite de I’écran (2), vous disposez du détail des écritures. En cliquant sur le crayon (3) il est possible

d’ajouter ou de modifier un commentaire associé a une écriture du relevé.

Les remises en cours apparaissent en écritures prévisionnelles (4). Elles se distinguent des autres
écritures par le symbole en début de ligne et leur police est en gras. Vous pouvez saisir des écritures
prévisionnelles a partir du menu du haut, en cliquant sur « Ajouter » (5). Comme pour les extraits, les
écritures peuvent étre éditées et exportées dans différents formats.

Enfin, SUITEENTREPRISE.COM permet d’afficher le tableau de trésorerie sur tout ou partie des
comptes, en tenant compte du prévisionnel. Vous pouvez choisir la période, la date de début et le

nombre de périodes a afficher.

x
CREDIT
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v~ RELEVES & TRESORERIE -

Tableau de bord

Extraits de comptes

Ecritures

» Tableau de trésorerie

Fichiers d'Extraits
Fichiers PSR et ARA

Fichiers retour banque

€ VIREMENT SEPA »

s’) VIREMENT INTERNATIONAL  »

‘€ PRELEVEMENT SEPA

aédltcr v q10umas

Relevés & Trésorerie > Tableau de trésorerie général

Société

Breizh Technologie

Earth Business

Earth Business

SOCIETE INCONNUE

période Jour

Date de début | 16/0

Compte

CREDIT COOPERATIF

BANQUE POPULAIRE GRAND OUEST

STE GENERALE

NATIXIS

CONSOLIDATION

Colonnes

Jjeudi
16/07/2020
60 864,00 €
58510,00 €
11991300 €
119913,00 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100322,00 €
100 322,00 €
42369800 €
421 344,00 €

vendredi
17/07/2020
60864,00 €
58510,00 €
11991300 €
118 913,00 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100 322,00 €
99322,00 €
42369800 €
419 344,00 €

nptable

nptable prévisionne!

samedi
18/07/2020
60864,00 €
58510,00 €
119913,00€
118913,00 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100322,00 €
99322,00 €
42369800 €
419344,00 €

dimanche
19/07/2020
60 864,00 €
5851000 €
11991300€
118 913,00 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100 322,00 €
9932200 €
423 698,00 €
419 344,00 €

B » e o

lundi
20/07/2020
60 864,00 €
5851000 €
11991300 €
118913,00 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100 322,00 €
99322,00 €
423 698,00 €
419 344,00 €

mardi
21/07/2020
60864,00 €
58510,00 €
11991300 €
11891300 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100 322,00 €
99322,00 €
42369800 €
419 344,00 €

mercredi
22/07/2020
60864,00 €
5851000 €
119913,00€
11891300 €
142 599,00 €
142 599,00 €
100 322,00 €
99322,00 €
42369800 €
41934400 €

CREDIT xj

COOPERATIF
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Remettre des virements

La création d’un bénéficiaire de virement

Veuillez cliquer sur I'onglet « Virement SEPA » puis « Bénéficiaires »

Si le bénéficiaire du virement, par exemple un fournisseur ou un salarié, n’est pas déja présent dans le
référentiel des bénéficiaires, il s’agit de I’enregistrer dans SUITEENTREPRISE.COM.

Pour cela, vous pouvez saisir manuellement le bénéficiaire (1) ou importer un fichier (2).

CREDIT xj

COOPERATIF

Une fois créé, le bénéficiaire devra étre activé sur I'application mobile ou a I'aide du certificat
numérique avant de pouvoir émettre des virements en faveur de celui-ci.

La liste des bénéficiaires est définie pour chaque société de I’'abonnement.

Vous pouvez facilement copier la liste des bénéficiaires d’une société a Editer
I"autre avec la fonctionnalité « Copier vers... ». )
Copier vers
Une liste de bénéficiaires est dédiée aux virements internationaux. Ajouter au groupe

La saisie d’un nouveau bénéficiaire de virement

Cliquez sur le bouton afin de créer un nouveau bénéficiaire.

Vous indiquez s’il s’agit d’une entreprise ou d’un particulier. Les champs a renseigner seront alors
modifiés en conséquence. Vous devez renseigner le nom du particulier ou la raison sociale d’'une
entreprise, ainsi que ses coordonnées bancaires (IBAN). Les champs obligatoires sont indiqués par un
astérisque.

arj
CREDIT 12
COOPERATIF
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Bénéficiaire N
Type ® Particulier () Entreprise
Nom ou Ralson soclale *
Pays
Adresse
Complément d'adresse
Code Postal - Ville
Catégorie(s) @
Compte bancaire associé
IBAN * R -
o SUITEENTREPRISE.COM  controle que
e s i e ent o s I'IBAN saisi est correct. Si le format est
incorrect, un message d’erreur s’affichera.

Compte bancaire associé

IBAN * FR ~ | |ER76 1830 6002 3311 0172 5200 114 | IBAN introuvable dans le référentiel.

Pour pouvoir enregistrer la fiche bénéficiaire, il faudra alors corriger I'IBAN.

NB : Vous pouvez également enregistrer I’adresse e-mail du fournisseur. Dans ce cas un e-mail lui sera
adressé quand vous remettrez en banque un virement pour le régler si vous avez activé cette option.
Pour plus de détail se référencer a la page 48 de ce guide.

L'import d’une liste de bénéficiaires

Vous pouvez également enregistrer une liste de bénéficiaires en important un fichier au format csv.

Cliquez sur le bouton

Importer vos fichiers

Importez vos fichiers .CSV ou .TXT :

B Exemple simple B Exemple complet B Exemple multi-Societs:

Pour vous aider, vous disposez a titre d’exemple de
modeles du format d’import attendu.

R

Faites glisser vos fichiers ici

Ol e

Selectoner un fichier survotre ordinateur Vous pouvez glisser et déposer le fichier de votre
explorateur de fichier vers la fenétre d’import ou cliquer
sur « Sélectionner un fichier sur votre ordinateur ».

x:g)
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Un indicateur de couleur en début de ligne indique si le

Import de données

wWieP

Entrepns

bénéficiaire pourra étre importé correctement ou si des |mmmﬂ“m

2 bénéficiaires sont en erreur

corrections sont nécessaires. En passant la souris sur cet 5ot g v e
indicateur, vous aurez le motif d’erreur. Vous pouvez ~ _ &
exporter la liste des bénéficiaires en erreur en cliquant sur - w [eummn
le bouton en bas a gauche pour apporter des correctionsau - : I
fichier. B

Mory Sol

Pour les bénéficiaires correctement enregistrés, il suffit de
cliquer sur le bouton « OK » pour les importer.

EUR PLUS
ns

do

I FEFEFFIFFENED

La création de bénéficiaires a partir d’un fichier de remise

BIC Pays IBAN
CAESES ES  Ese12i0
FR FR7BS
CCRPFRPPRIN FR Fa7e 106
BE  Be6d sl
ABKLCYZNLAR CF  cre2on
CAESES B Esoran
CAIXESBR ES  Essi2n
CEPAFRPPI3 PR RG1E
CCBPFRPPLIL R
CCEPFRPPREN R
VAPERE22 BE
ABKLCY2NLAR or
BSCHESMM ES
BsaBEsEE Es
CEPAFRPP33Z R

BNPAFREE FR Fare o0

Groupe

FOURNISSEURS

FOURNISSEURS

FOURNISSELRS

FRURNISSELRS

Salarlés

FOURNISSEURS

FOURNISSEURS

FOURNISSEURS

FOLANIS:

FOURNISSEURS

FOURNISSEURS

Si des remises de virements sont générées par une application métier (logiciels de gestion des
fournisseurs ou gestion de paie), il est également possible de charger le fichier dans
SUITEENTREPRISE.COM a partir de la « Boite d’envoi » (1) et la fonction « Ajouter » (2) comme indiqué

ci-dessous. Il sera alors possible de créer les bénéficiaires a la volée.

e

COOPE RATIF

P] +)Ajouter &% Synchroniser

Transmission > Boite d'envoi  Actualse

s“ VIREMENT INTERNATIONAL  § Signé  Valické Société P Opération

€ PRELEVEMENT SEPA

% PORTEFEUILLE

@ REPONSE AUX LCR A PAYER

Ho TRANSMISSION

o » Boite d'envoi

Historique

L"activation d’un ou de plusieurs bénéficiaires

Une fois les bénéficiaires enregistrés dans SUITEENTREPRISE.COM, vous
devrez les « activer » avant de pouvoir émettre des virements vers ces
comptes.

Les droits d’activation des bénéficiaires peuvent étre réservés a certains
utilisateurs. Vous aurez alors la possibilité de prévenir par e-mail les
personnes habilitées en cliquant sur le bouton vert dans le cadre « Détails »
a droite de I’écran.

CREDIT kj

COOPERATIF

2 Mary Sol

» Informations générales

v Compte Bancaire

Validation [| compte non activé
IBAN ES91-F <"1 FES&Es1332
Pays ESPAGNE =2
BIC CAIXESBE
Banque CAIXABANK S A
14
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Les bénéficiaires non activés ressortent avec un indicateur orange en début de ligne. En passant le
curseur sur I'indicateur de couleur, vous obtenez le motif justifiant la couleur orange ou rouge.

ES &= Dupond & Cie

g Mar y Sol ES &=  Dupond & Cie

I g Adam FR Dupond & Cie
I b ALEXRENOVATION FR Dupond & Cie

Pour activer un bénéficiaire, vous pouvez sélectionner tout ou partie de vos
bénéficiaires de Vir‘ements Les bénéficiaires sélectionnés

Tous les bénéficiaires dans la page (6)

Tous les bénéficiaires (6)

Une vigilance particuliere vous sera demandée concernant les [T v hm. X

7
I BA N etra nge rS . Voulez-vous activer les 3 bénéficiaires sélectionnés (dont 2 étrangers)?
# Bénéficiaire étranger Société
1 BN transporter (DEMO SAS)
2 IZ MarySol (DEMO SAS)
NB : Une notification sera envayée sur votre smartphone pour confirmer la
demande d'activation.

Ensuite vous utilisez le moyen d’authentification forte associé a votre profil qui vous sera indiqué a
I’écran.

Par exemple, si vous souhaitez activer des bénéficiaires avec I'application mobile, vous recevez une
notification sur votre smartphone :

Vérification activation X L ) )
Vérification activation X

En attente de |a confirmation
PulCEG Mobile ..

bife

Activation réussie

ok

Les IBAN étrangers ressortent en téte de liste et surlignés en jaune pour attirer |'attention des
utilisateurs. En effet, la fraude aux faux virements est régulierement orientée au profit de comptes a
I’étranger, le plus souvent vers des pays avec lesquels vous ne travaillez pas habituellement.

NB : Les deux premieéres lettres de I'IBAN indiquent le pays dans lequel est tenu le compte. Une
vérification attentive du pays de I'IBAN de vos fournisseurs vous permettra de contrer plus efficacement
d’éventuelles tentatives de fraude.

x;’)
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Saisie d’un virement

Vous pouvez créer un virement unitaire ou une remise de plusieurs virements a partir :

- Delaliste des bénéficiaires
- Oude la rubrique virement

Créer un virement a partir de la liste des bénéficiaires
A partir de la liste des bénéficiaires, sélectionnez un bénéficiaire puis
cliquez sur le bouton Gahaund (1) et choisissez entre

€" VIREMENT SEPA

« Effectuer un virement unitaire » (remise contenant un seul » Bénéficiaires
. . . g N . .
virement) ou « Effectuer un virement » (qui s’ajoutera a la liste des Virements
virements en attente pour créer une remise de p|u5|eurs VIrements). Virements en attente
a—} ()
CREDIT oy oo @ O
COOPERATIF o
# Modfier {Jf Supprimer Créervirement v b import
& Michel PONTU
w Informations générales
Sociteé Earth Business
o FaliEEns | & rascaieen i g‘:;":ess BRED BANQUE POPULAIRE Salaire Pays  FRANCELD
Virements — v Compts Bancaire
Virements en attente | & Pamamos Aphonse PR s CROAM NORMANDIE SENE salaire -
Wirements groupés | b sonveuroPE UMITED = : :_st.appg PUBLIC LIMITED P o asom ¥ .
Virements récurrents B - e cac " Earth % Yotdasan :;“\:i‘:;(lmm bangquepopulaire,
Echdances de virement I g WHIRLPOOL FRANCE 5435 PR osiness laire Elevé |2 16/0772020 17:05:56
Encours | & eerremm R BNP PARIBAS Salaire :::' :::1:::
ristorique | e sowoTranseost FR E‘” e XA BANGUE :: Eis;‘::;ﬂﬂmn:
s v
] & cresnoommigue o= AXA BANQUE 24 GROUIPE : SALAIRE
| & o R CRCAM D ILLE ET VILAINE Salaire Libellé
D PORTEFEUILLE Référence -
I : GROUPE ECM FR CRCAM DE LA REUNION Salaire
[B) revonse uxicrAPAYER » .. -

Vous pouvez aussi cliquer sur dans I'encadré « Détails » a droite de I’écran (2).
Dans ce cas, le virement créé sera un virement unitaire.

Dans le cas d’un virement unitaire, choisissez le compte émetteur puis précisez le montant et la
référence. Vous pouvez éventuellement modifier la date d’exécution si vous préparez le virement a
I’avance. Puis cliquez sur « Créer virement ».

Créer un virement SEPA unitaire X

st socies

Compte émetteur o g Compte bénéficiaire

Caisse Epargne

CAISSE D EPARGNE PROVENCE ALPES COR CBS FRET
IBAN  :FR76 IBAN : FR765
BIC 2 CEPAFRPP131 AR I EEE
SOLDE " : 202 440,00 € (& venir 560.00 €)
Date * 09/09/2019 - Catégorie(s) Q.
Montant* (0,00 € Libellé
Reéférence * Type service -

# Champs obligateires Créer virement

Il vous est alors proposé d’associer une piéce jointe et un commentaire :

x::)
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Commentaire et piéce jointe X

Commentaire

v Levirement a bien été créé Picce jointe @

Désirez-vous accéder au module Transmission afin de Parcourir

poursuivre le traitement du virement créé ? Enregistrer

Ajouter une piéce jointe Vers la bofte d'envoi

Cliquez sur « Parcourir » et associez votre fichier (une facture au format PDF par exemple), puis faites
« Enregistrer ».

Ainsi le valideur et le signataire du virement pourront consulter le justificatif associé au paiement.

Vous étes alors directement redirigé vers la boite d’envoi pour signature ou validation de la remise si
vous disposez des droits ou pour avertir les signataires/valideurs qu’une action de leur part est
requise :

EREDIT k:& -#o clccoll 9“ O

OOPERATIF

g Al || supormer UL Eae e T
of Signer Q Valider | v (3)Ajouter [ Supprimer mm Editer &% Synchroniser Autres actions

Transmission > Boite d'envoi  cualiser

Société : - -
lua 5o Earth Business - BANQUE P...
v Signé  Validé Société P] Opération Nb Montant total Lancer une estimation du risque q

actions  J, en attente Earth Business Virement SEPA
w Validation
A\, Fichier en attente de validation
Valideurs possible
& accoLl
W Signatures

£\, Nombre de signature insuffisant.

Signatalres possibles G
2 accou simple

» Boite d'envol w Informations générales
Historique Type fichier  : Viremnent SEPA @
Suivi Flux Date création : 16/07/2020 17:08:14

|
o e
» Détails : 1 remise (1 opération)
Remise 1 4

Sociéé Earth Business
Compte BANQUE POPULAIRE GRAND OU...
Frx) FR76 1380

Type remise  Virement SEPA

x:g)
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Créer un virement a partir de la rubrique Virements

Pour créer un virement a partir de la rubrique « Virements », choisissez le type de virement que vous
souhaitez effectuer (unitaire, en attente, groupé ou interne) :

CREDIT xj

@ » QO
COOPERATIF

m Virement SEPA > varements
. € €o

Créer un virement Créer un vitement
Enoours unitaire om atlentc

®)

Creer un vitement

irerne (Trésoreric)

Vous définissez alors le compte a débiter, le compte a créditer, le montant, la référence et la date
d’exécution pour créer le fichier.

Si vous créez une remise avec plusieurs virements, n’oubliez pas d’aller dans la rubrique « Virements
en attente » puis de cliquer sur I’'un des deux boutons :

Remetire tout Remettre la sélection (1)

Import d’'une remise de virements

Vous pouvez également importer un fichier de virements au format standard SEPA tel que défini par
le CFONB. Ce fichier peut provenir d’'une de vos applications métier comme un logiciel de gestion de
paie ou de gestion fournisseurs.

Pour cela, vous sélectionnez le bouton « Ajouter » a partir du menu « Transmission » / « Boite
d’envoi ».

x::)
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Glissez/déposez le fichier ou
cliquez sur « Sélectionner un
Import des fichiers & envoyer fIChler sur VOtI’e Ordlnateur ».

L

Faites glisser vos fichiers ici

—_— oy ———

Sélectionner un fichler sur votre ordinateur
Juvrir X

~ T = Bureau » fichiers tests v | | Rechercher dans : fichiers tests @

“ganiser ~ Nouveau dossier Ee T @
BPACA A Nom B
Elisphere "] Breizh Technolagie - Bangue Populaire Grand Quest - 00118.5CT.2020-06-18-1
Import des fichiers a envoyer X
Le fichier est analysé. Il est proposé a l'utilisateur de créer Earth Business -CHT .. @
. s s e s . . . une remise (1 opération)
un ou plusieurs bénéficiaires si ces derniers ne figurent T
pas dans le référentiel de SUITEENTREPRISE.COM. Un Virement SEPA supprimer

indicateur orange souligne alors le rectangle symbolisant
le fichier. Il suffit alors de passer le curseur sur le
rectangle bleu pour étre guidé dans les actions a mener.

Quand l'indicateur est au vert, le fichier peut alors étre
importé en cliquant sur le bouton « Importer » en bas de
la fenétre.

Importer

NB : Une attention particuliére est a apporter a ces bénéficiaires nouvellement créés

Gérer ses virements de salaire

Dans SuiteEntreprise.com un virement SEPA (unitaire ou groupé) peut étre créé ou intégré en
virement de salaire. Les utilisateurs, qui n’ont pas acces a la visualisation des virements de salaires,
ne pourront pas éditer le bordereau et accéder au détail du fichier. Seul le montant total de la remise
et le nombre de bénéficiaires seront visibles.

Pour paramétrer cette habitation, veuillez vous référer au guide administrateur.

x}
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Création d’un virement de salaire

Lorsque vous créez votre virement (unitaire ou groupé), vous devez sélectionner dans « type de
service » (1) le code « SALA »

Créer un virement SEPA unitaire
hot sociére
Compte émetteur [0 2 Compte bénéficiaire
BANQUE POPULAIRE GRAND QUEST -
BANQUE POPULAIRE GRAND OUEST Michel PONTU
Code Commentaire
|BAN : FR76 1380 IBAN: FR '
BIC - CCBPFRPPNAN INTC Paiement intracompagnie hors trés
8 SOCIETE INTE Pai t d'intéréts
SOLDE * : 126 196,00 € (& venir -5 000,00 €) ek Aol s
LOAN Virement de prét ou emprunt
PENS Paiement de pension
Date * 22/07/2020 v Catégorie(s) Q@  saLa Paiement de salaire  um—-
SECU Pai d
Montant * |2 000,00 € Libellé S sl diotas
SSBE Paiement des aides sociales (RMI....
Référence * SALAIRE JUIN Type semceml -
Virement
* Champs obligatoires Créer virement

Le virement ainsi créé sera visible dans la boite d’envoi comme un virement de salaire. (1)

Les utilisateurs, non habilités a visualiser les virements de salaire, ne pourront pas éditer le virement

(2)

Suite Entreprise .COM

Impossible d'éditer le fichier -

- k} Vous n'avez pas le droit de visualiser les
CRED virements de salaire
COOPERATIF °

-.' C'cm'-'ea (')

ﬁ Supprimer a Editer

Détails

rualiser 7™
Actualiser § 5

Transmission > Boite d'envoi

last sociere:

o Signé  Validé Société P] Opération Nb Montant total

WIREMENT INT

PRELEVEMENT SEPA

x:g
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Importer un virement SEPA en virement de salaire

Import des fichiers a envoyer X

Lors de I'import d’un fichier, vous pouvez cliquer sur e

4 (1) pour accéder a le fenétre de modification du e o
X 123,00 € y |

Virement SEPA ¢

virement.

Vous pourrez ainsi choisir de passer votre virement en
virement de salaire

Modification du Virement

I

Quelle modification souhaitez-vous apporter au fichier 7

® Marquer ce fichier comme confidentiel et le passer en virement de salaire. @

asser le fichier en virement de salaire non confidentiel.
O Annuler les modifications apportées au fichier.

Si le fichier est marqué comme confidentiel pour les virements de salaire, seul I'utilisateur I’ayant
créé le verra apparaitre dans la liste. Si le fichier est identifié comme non confidentiel, les autres
utilisateurs le verront apparaitre dans la liste sans pouvoir consulter le détail de son contenu.

Associer une piece jointe

A la suite de la création de la remise, il vous est directement proposé d’associer une piece jointe et un

commentaire :

Commentaire et piece jointe X

Veulllez neter que la modification de la piéce jointe ou du
e commentaire annulera automatiquement la validation {ou le refus) du
fichier

X Commentaire

\/ Le virement a bien été créé

Désirez-vous accéder au module Transmission afin de
Pigce jointe @

poursuivre le traitement du virement créé ?
Parcourir

Ajouter une piéce jointe Vers la boite d'envoi pa—

Cliquez sur « Parcourir » et associez votre fichier (une facture au format PDF par exemple), puis
« Enregistrer ». Le justificatif pourra ainsi étre facilement consulté par le signataire et le valideur.

Vous étes alors directement redirigé vers la boite d’envoi. La remise créée apparait avec un
trombone signifiant qu’une piéce jointe est bien associée. En cliquant sur le trombone, vous pouvez
consulter ou modifier la piece jointe ou le commentaire si nécessaire.

ar:g)
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x o .
Egg%réRAﬂ}F @ —.. ciccou % U

Signer (o} Valider | v (F)Aouter [ Supprimer gy Editer €3 Synchroniser ss Autres actions

Transmission > Boite d'envoi  Acusiser &
idté : - X
st sociere Earth Business - BANQUE P...
v Signé  Validé Société P] Opération Nb Montant total

Lancer une estimation du risque O\

actions 4 e e Earth Business Virement SEPA
v Validation
S—
A\ Fichier en attente de validation
Valideurs possible:
& aiccou
“ Signatures

A\ Nombre de signature insuffisant.

Slgnataires possibles Signature
& ciccou simple
Boite d'envoi

v Informations générales
Historique

¥

Type fichier  : Virement SEPA @
Suivi Flux Date création : 16/07/2020 17:08:14

| :
AT EEE) SR
v Détails : 1 remise (1 opération)

Remise 1 v
Socléte Earth Business

Compte BANQUE POPULAIRE GRAND OU..
i) FR76 138

Type remise  Virement SEPA

Sivous n’avez pas ajouté la piéce jointe a la création de la remise, vous pouvez I'ajouter a tout moment
en cliquant sur le trombone quand vous passez le curseur au niveau de la colonne « PJ »,

x}
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Avertir les signataires/valideurs qu’une action est requise

Pour assurer la bonne exécution dans les temps de vos paiements, vous bénéficiez de facilités pour
avertir les signataires et les valideurs qu’une action de leur part est requise sur un nouveau virement.

Pour cela, vous devez vous rendre dans « Détails » en haut a droite de I’écran.

x
CREDIT
COOPERATIF

.ﬁo rn‘h‘;u% O

|8 ¢ 5 A i
chroniser  +ss Aulres actio
s Editer &% Synchroniser Autres actions

Breizh Technologie - CRED..,

- né  Validé Société Pl Opération Nb Mantant tossl Lancer une estimation du risque 0\

Virement SEPA

w Validation

A\ Fichier en attente de validation

& accou =
w Signatures

A\ Nombre de signature insuffisant.

& accou simple =

B Boke dermol  Informations générales
Historique Type fichier  : Virement SEPA @
Suivi Flux Date création : 16/07/2020 17:27:18
—r - Montant total : 2 354,00 €
s Détails : 1 remise (1 opération)
o PARAMETRAGE »

Remise 1 ~
Sociée Breizh Technologie

CREDIT £ACBERATIE

Cliquez ensuite sur I'enveloppe a coté de I'un des [Vl e 0 aRta I Mo =N lo d1ile aloln
signataires ou des valideurs. La liste des
signataires/valideurs vous est alors proposée. Pour

Veuillez sélectionner les valideurs a notifier :

Utilisateur Email
avertir tous les signataires/valideurs, cocher la case ¢ Laurent laurent@entreprisedemo.fr
du haut. Sinon, sélectionnez le(s) délégataire(s) o
concerné(s).
x\‘: 23
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Consulter le détail de la remise

’ . ’ . N . . ,e . DEMO SAS - CE IDF - 00099...
En sélectionnant « Détails » (en haut a droite de la page), vous disposez d’informations P —
detaillées sur la remise sélectionnée, en l'occurrence le nom du valideur, les — vvwe
signataires autorisés pour cette remise ainsi que le montant, le nombre de lignesetles o o™=

Nombre de signature insuffisant.

premiéres lignes de la remise quand elle contient plusieurs virements. L
2 Laurent o ;;’:;\p =

w Informations générales
Type fichier  :Virement SEPA @
Date création : 10/07/2019 15:44:55
Montant total : 10 000,00 €

Transmission > Boite d'envoi  Actualiser T IS
Remise 1 v
Société DEMO SAS
bt societe : DEMO SAS . o T
] FR76
1 + 4 . Typeremise  Virement SEPA
(] Signé  Validé Société + P} Opération Nb Montant total e e
actions v 7‘} DEMO SAS f,j'/; Virement SEPA 1 1000,00 €
actions  J ‘.é DEMO SAS Virement SEPA 1 10 000,00 €
actions en attente ?} DEMO SAS Virement SEPA 2 348,00 €
actions enattente @9 DEMOSAS Prélévement SEPA 3 300,00 €
I actions l v DEMO SAS , Virement SEPA 1 123 000,00 €

Vous pouvez également consulter la piéce jointe et le commentaire a partir de la fonctionnalité
« actions » en début de ligne ou a partir du menu contextuel en haut de la page.

ar:g)
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Signer un virement
Une fois les contréles effectués, notamment a I'aide du justificatif, insérez votre certificat dans le port

USB, sélectionnez les remises a signer et cliquez sur & Sener

CREDIT ’} l o -'o ciccowt % C)
COOPERATIF

Signer Q Valider |v (F)Ajouter {J Supprimer gy Editer &% Synchroniser s+ Autres actions

b Transmission > Boite d'envoi c

” MEN Société :
€ 7vi.qmnnsgm | ™ t Earth Business - BANQUE P...
sg VIREMENT INTERNATIONAL  » [ Signé  Vadé Soctied PJ Opération Nb Montant total

ations 4, enattente Earth Business

Lancer une estmation du risque @

Mg PRELEVEMENT SEPA » v Validation

A\ Fichier en attente de validation
Q PORTEFEUILLE » § ”
— Aciccou
[B) reronseAuxLcRAPAYER &
=] W Signatures
B SEPAMAIL DIAMOND » A\ Nombre de signature insuffisant.
W TRANSMISSION - ' ¢ o
Q & ciccou simple =
» Boite d'envol v Informations générales
Historique Type fichier - Virement SEPA @
Sutvi Flux

Date création : 16/07/2020 17:09:14
Montant total : 123,00 €
o PARAMETRAGE

(4 JOURNAUX

v Détails : 1 remise (1 opération)

Remise 1 v

Qe Eagh Business

Une nouvelle fenétre s’affiche. Vous pouvez passer la souris sur les différents fichiers a signer pour
plus de détails.

Depuis son poste de travail, le signataire signe la remise avec un certificat numérique. Quand la remise
est suffisamment validée et signée, elle est automatiquement envoyée a la banque.

Traitement de fichiers : SIGNATURE X

# Société Type de fichier Nb. Montant V S Informations
DEMO SAS Virement SEPA 1 1234,00 € o
: Vérification des signatures en cours...

Afin de signer vos fichiers, veuillez brancher le certificat matériel suivant :

® CertEurope Clipeos CA
Porteur @ CLIP LV TEST
Nb. série 1 TAFC82
Expiration : 29/06/2019

CREDIT xj
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RELEVES & TRESORERIE
»
€ VIREMENT SEPA »

SE) VIREMENT INTERNATIONAL  »

Mg PRELEVEMENT SEPA >
PORTEFEUILLE >

Uit

Entrepnse

Une remise suffisamment validée et signée aura les deux indicateurs comme entouré ci-dessous. Vous
pouvez également vérifier dans la partie « Détails » a droite de I’écran la validation et la signature

aprés avoir sélectionné la ligne.

CREDIT x:b

COOPERATIF

fll Supprimer a Editer

« Autres actions

COM @ Envoyer @Ajouter & Synchroniser

M Transmission > Boited'envoi Acusliser &
Jest sociéé :
v Signé m Société

Breizh Technologie

P} Opération

Virement SEPA

Nb Montant total

Dans I'exemple ci-dessus, une signature est nécessaire pour la remise de la premiére ligne.

Valider une remise

La personne habilitée au sein de votre entreprise valide dans
SUITEENTREPRISE.COM ou a partir de I'application pour smartphones et
tablettes le virement. Vous pouvez avertir le valideur avec le méme
procédé que le message au signataire. Si le valideur utilise un smartphone
ou une tablette, il recevra une notification de I'application mobile.

En cliquant sur le trombone, il pourra facilement consulter le
commentaire et le justificatif associés au virement.

Quand un des virements de la remise est a destination d’'un compte a
I’étranger, une information en jaune apparait clairement sur la demande
de validation pour attirer I'attention du valideur.

CREDIT kj

COOPERATIF

16:24 ol 4G .

{ == AMBULANCES ATLANTIQUE

Virement SEPA

AMBULANCES ATLANTIQUE
BANQUE POPULAIRE GRAN 23450
| opération

234500 €
| opération

REFUSER

11/06/2020
Pascal PETIT - REF
Nom Pascal PETIT

Reference REF
Libelte

234500 €
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Envoi d’une remise de virement(s)
Les fichiers suffisamment validés et signés, seront envoyés automatiquement.

Une confirmation de I’envoi des virements s’affichera alors a I’écran :

Traitement de fichiers

# Société Type de fichier Opération Nb. Montant V S Informations

DEMO SAS Virement SEPA par défaut & 1 123400€ & Envoyé en EBICS TS
I Les fichiers seront envoyés automatiquement (aucune action requise de votre part)

Les fichiers envoyés disparaitront alors de la boite d’envoi pour étre placés dans I’historique.

Pour un envoi manuel des fichiers, sélectionnez le(s) fichier(s) a envoyer suffisamment validé(s) et

signé(s) et cliquez sur E‘ly Envoyer A du menu du haut de la page.

x::)
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Modifier une remise

A partir de « actions » (1) ou du menu « ..
remise en choisissant « Modifier fichier ».

x
CREDIT
COOPERATIF

(G valider | v (imcuu:r

Transmission > Boite d'envoi  Acuslser

{lll Supprimer gy Editer

~
~

Jast sociecs:

€ VIREME! A

Signé  Validé

9B ViREMENT INTERNATIONAL & sociéce

5 Breizh Technologie
‘€ PRELEVEMENT SEPA

3
PORTEFEUILLE >

ifier

Breizh Technologie
Supprimer fichier

Découper fichler mone-opé

Ea SEPAMAIL DIAMOND

S TRANSMISSION

Notifier les signataires par mail

Commentaire & pigce jointe

% Boite d'envoi

& Synchroniser

iteP

Entrepns

Autres actions » (2), vous pouvez également modifier une

.- ciccou en o

+= Autres actions

‘! ln fichiers.
Télécharger

Pl { Commentaire & piéce jointe Nb Mantant total
Découper en mono-gpération 6 756,00 €
Découpage avancé R

1 235400 €

Options avancées
Estimer les risques
Gérer le serveur bancaire

Notifier les signataires par mail

En cliquant sur le crayon (3) a coté du libellé, de la référence, du montant du virement, de la
référence de la remise ou de la date d’exécution, vous pouvez modifier I'information.

Vous pouvez également supprimer une ligne, quand votre fichier en contient plusieurs en cliquant sur

I'icbne correspondant au niveau de chaque ligne (4).

Enfin, vous enregistrez les modifications en cliquant sur « Appliquer les modifications » a partir du
menu en haut de la page (5). A tout moment, vous pouvez annuler la modification ou revenir a la
remise initiale (réinitialiser) a I'aide du menu en haut de la page.

b g
CREDIT
COOPERATIF 5

# Référence remise Compte émetteur

€7 VIREMENT sePa

s! VIREMENT INTERNATIONAL

‘€ PRELEVEMENT SEPA

B PORTEFEUILLE

BEY KERIM - REF TEST CREDIT COOPERATIF

Remise créée le: 16/07/2020 17:27:18
Remise dé type : Virement SEPA
Opérationis) 1

1

# Bénéficiaire Carégorie

o '

Libellé virement
BEY KERIM

[E) REPONSEAUXLCRAPAYER »

[, SEPAMAIL DIAMOND b

2o TRANSMISSION v

W RAra Aanuai

Transmission > Boited'envoi > Breizh Technologle - CREDIT COOPERATIF - 00003.5CT

6

-! ciccou ea C)

Date exécution Type Nb Montant total
om0 o et 5274 23
' ' Fermer N
Référence virement Montant
REF TEST 235400€
Total ancien = 2 354,00 €

NB : Si vous modifiez le fichier, vous devrez signer
derniére ne puisse étre envoyée a la Banque

et valider a nouveau la remise avant que cette

CREDIT xj

COOPERATIF
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Supprimer une remise
Pour supprimer une remise, sélectionnez la remise depuis la boite d’envoi et cliquez sur
« Supprimer » au haut de la page.

CREDIT x} a -! ciccotl Gt‘:l

COOPERATIF

g Signer G Valider | v @]A]ourer m Supprimer = Editer &% Synchroniser  «+» Autres actions

Transmission > Boite d'envoi  Adusliser [
e

Si’ VIREMENT INTERNATIONAL  » [l Signé _ validé société il

Opération Nb Montant

actions 4 enattente Breizh Technologie Prélévernent SEPA

‘€ PRELEVEMENT SEPA
actions ‘ v ’.'\‘a Breizh Technologie Virement SEPA

PORTEFEUILLE

E:lq SEPAMAIL DIAMOND

& TRANSMISSION

» Boite d'envol

xg)
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Consultez I’historique des virements

Ho TRANSMISSION -

Boite d'envoi

Depuis la rubrique « Historique » du menu
consulter facilement I’historique des
SUITEENTREPRISE.COM.

virements

» Historigue

Avec la fonctionnalité « Détails » en haut a droite de la page, apres sélection d’un
fichier, vous affichez le détail de ce fichier (validation, signature et contenu du
fichier).

a

Vous pouvez éditer le bordereau a partir du menu
« Editer » en haut de la page.

[ Editer v

Bordereau

Bordereau & détails envoi

Le bordereau s’affiche sur une nouvelle page du navigateur. Vous pouvez I'imprimer
ou I'enregistrer dans différents formats.

Vous bénéficiez également de fonctionnalités de recherche en cliquant sur la loupe,
notamment quand le nombre de lignes dans le fichier est important.

X Fermer le rapport

- B — o - 5Bl B P o

HISTORIQUE DE REMISE DE VIREMENTS INTERNATIONAUX

Virement International 1Opérations 1
DEMO SAS Montant Total 1000,00 ¥ (RMB)
Caisse Epargne
FR76 1131 5000 0125
Ré mise : DEMO

Date dEx 27/08/2019

Rafirance - Libellé Montant

Hem bénhcisire Compte du banéficisire Bc
" Mode de riglement Code deo

Paye €ode Feais

NCUSTRY 275560038738 ccopeRee DEMO DEMOD

o il Ereiten o peogtcinre (574 Vioerent

SUite

Entrepnse

« Transmission », vous pouvez

émis avec

Breizh Technologie - CRED...

Lancer une estimation du risque /Q\

W Validation

* Flux validé
par CICCOLI (SEQ). le 16 juillet 2020 3 17:29

W Signatures
J Fichier suffisamment signé.

Signataire ayant déja signé

CICCOLL le 16 juillet 2020 & 17:29

W Informations générales

Type fichier  :Virement SEPA @
Date création :16/07/2020 17:27:18
Montant total : 2 354,00 €

' Détails : 1 remise (1 opération)

Remise 1

Société Breizh Technologie
Compte CREDIT COOPERATIF
i FR76:

Bl
Type remise  Virement SEPA
Date exécution 16/07/2020
Nb opér.

Montant total 2 354,00 €
Référence BEY KERIM - REF TEST

Opérations

Vous pouvez réémettre facilement une remise similaire en y apportant les modifications qui
conviennent sur le montant, la référence ou la date d’exécution du virement en cliquant sur le petit

crayon a co6té de I'information a modifier. Pour cela, cliquez sur

@ Créer un fichier a partir de la sélection

CREDIT kj

COOPERATIF
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Les échéanciers de prélevements

L'enregistrement des débiteurs

Uite

Entrepnse

Avant de pouvoir créer des échéanciers de prélevements SEPA, il est nécessaire d’enregistrer les

débiteurs.

Il est possible de saisir en direct les débiteurs en cliquant sur « Ajouter », d’'importer une liste de
débiteur (2) ou de les enregistrer a partir d’un fichier de préléevements déposé dans la rubrique

« Transmission »

Pour émettre des prélevements, il sera nécessaire que la date de signature du mandat soit renseignée.

CREDIT k$

COOPERATIF

kv RELEVES & TRESORERIE

€, VIREMENT SEPA

a}} VIREMENT INTERNATIONAL p

Mg PRELEVEMENT SEPA
» Débiteurs
Prélévements
Echéanciers
Echéances

Impayés

Prélévements groupés
Gestion des mandats

Historigue & Encours

La création manuelle des échéanciers de prélevements

Prélévement SEPA > Débiteurs

o fficher les débiteurs issus de limpaont de fichiers

h Société:

Mandat Débiteur
BACLE ISABELLE
CHILLI
ROMEQ
ZONARD
HABILE
MARIE LUCIFER
GROUPE ECM

ROBERT D EAL

GROUPE MAXIMS

Pays Libellé du compte

R

R
R
R
R

R
R
R
]

CRCAM DE LA MARTINIQUE ET DE LA GUYANE

(CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE

R CRCAM DE LA MARTINIQUE ET DE LA GUYANE

CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE
CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE

LA BANQUE POSTALE

R CRCAM DE LA REUNION

BMP PARIBAS

R CREDIT AGRICOLE LEASING ET FACTORING

Email

g PR o % @)

Sociéeé

Breizh Technalogie
Breizh Technologie
Breizh Technologie
Breizh Technologie
Breizh Technologie
Breizh Technologie
STE TRIMARAN SA
STE TRIMARAN SA
STE TRIMARAN 54

Catégorie(s) Risque
IMPORTE, 155U IMPAYE

IMPORTE 1S5U IMPAYE

IMPORTE, 155U IMPAYE

IMPORTE, IS5U IMPAYE

IMPORTE, IS5U IMPAYE

IMPORTE ISSU IMPAYE

IMPORTE

IMPORTE

IMPORTE

Outre la possibilité d’'importer un fichier de prélevements directement depuis la rubrique
« Transmission », la création en saisie d’'un échéancier de prélévements se déroule en 4 étapes.

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans le menu « Prélévement SEPA », de choisir « Echéanciers » puis

de cliquer sur

x::)
CREDIT
COOPERATIF
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Dans la nouvelle fenétre qui vient de s’ouvrir, sélectionnez le compte émetteur (1) et les débiteurs

(2)
Ajouter un echeancier X
Veuillez sélectionner les débiteurs de I'échéancier : Etape | Etape 2 Etape 3 Etape 4
st societe : EARTH BUSINESS
B Compte émetteur : |[CEBPL o -
J@4 Débiteur(s) sélectionné(s):3  toutsélectionner
[ | Débiteur « Mandat Catégorie(s) -
AUDIN JEAN PAUL - IMPORTE
CHAUMOMT AMMIE - IMPORTE
COLIONI JULES - IMPORTE e
1
Bl DURAND GEORGES - IMPORTE
KARUX LAURENT = IMPORTE
™S SCHIFFER CLAUDIA - IMPORTE
Page 1 sur 1 (6 élément(s)) “ Taille de lz page: 10~
* Champs obligatoires. Suivant Annuler

En sélectionnant un débiteur, vous pourrez facilement consulter les informations qui le concernent
en cliquant sur la loupe située a droite de la ligne détail Q

Dans la seconde étape ci-dessous, sélectionnez le mandat SDD a utiliser si le débiteur en possede
plusieurs.

x:g)
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Ajouter un échéancier X
Veuillez sélectionner les RUMs des débiteurs : Etape 1 | ﬂ | Etape3 | Etape4
lest DEMO SAS
4% Débiteur(s) sélectionné(s) : 3

Débiteur RUM (Référence unique mandat) e ICS Signature
1@ AUDIN JEAN PAUL & | |REFAUTO 07/10/2019 000020 | < — @ FR76 -
2@ COLIONI JULES REFAUTO 07/10/2019 000021 & FR76 -
2@ KARUX LAURENT &% || REFAUTO 07/10/2019 000022 o _{' FR76 -

* Champs obligatoires. Précédent Suivant Annuler

En cas d’absence de mandat, il sera automatiquement créé (1) avec la possibilité de modifier et
personnaliser la RUM en cliquant sur le crayon (2).

Suite a la création de I’échéancier, vous pourrez éditer le mandat a faire signer a votre client.

x}
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Dans I’étape 3, il vous est proposé de paramétrer I’échéancier proprement dit (1), de choisir un type
de montant (2) et en cliquant sur « option avancées » de bloquer certaines échéances (3)

Ajouter un échéancier X

Ftape1 | Etape2? | FEtape3 | FEtape4
lest DEMO SAS -

v Options avancees
i@k Débiteur(s) sélectionné(s) : 3

ﬂ Echéancier

Signature du mandat * 01/10/2019 - Q
Echéances totales : illimité
Motif
Echéances restantes : illimité
Catégarie(s)
5 A o Derniére échéance : illimité
@ Echéances q
Périodicité * Mensuelle -
Premiére échéance * 09/10/2019 - Q
Durée * Indéterminée (permanent) -
Type montant * e Fixe v
Montant * 0,00 €
Janvier Février Mars Awvril Mai Juin
Mois & bloquer o .
Juillet Aot Septembre Octobre Novembre Décembre

Responsabilité légale : j'ai bien pris connaissance de mes obligations et responsabilités en tant que créancier émetteur de prélévements SEPA et m'engage
notamment dans cette perspective a conserver le ou fes mandats m'autorisant a prélever sur ce débiteur les sommes rensejgnées dans ce formulaire.

* Champs ebligataires. Précédent Suivant Annuler

xj
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Choisissez le type de montant dans la liste entre :
Variable par date Fixe : Toutes les échéances seront créées avec le
. o méme montant (modifiable par la suite)
Grille tarifaire
Ou
Fixe
Variable par date Variable: Le montant de toutes les échéances
) o devra étre saisi manuellement
Grille tarifaire
Ou
Fixe
Variable par date Grille tarifaire: Le montant des échéances sera
géré par les tarifs inclus dans une grille établie par

Grille tarifaire VS SOINS.

En choisissant la « grille tarifaire » vous facilitez la mise a jour de vos tarifs pour I’ensemble de vos
clients.

En cochant « Options avancées » en haut de la fenétre, il vous est également possible de bloquer les
prélevements certains mois de I'année de fagon récurrente. Dans ce cas, les échéances ne seront pas
créées les mois choisis.

o Janvier Février Mars Awril Mai Juin
Mois & bloquer

Juillet Septembre Octobre Movembre Décembre

ar:;)
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A la 4éme et derniére étape, vous pourrez visualiser et gérer les échéances (modification du
montant, blocage, représentation des impayés, ...)

Ajouter un échéancier X

Etape1 | Etape2 | Etape3 | Etaped

Veuillez vérifier et confirmer les données saisies :

s@s Nombre de débiteurs : 3

(] Configuration échéancier V]
Type échéancier  Récurrent Nb. d'échéances 24
Périodicitd Mensuelle Premiére échéance 09/10/2019
Type montant Grille tarifaire Prochaine échéance 09/10/2019
Société DEMO SAS Derniére échéance 09/09/2021
ICS FR76 Montant total 1200,00 €
Compte émetteur CAISSE EPARGNE IDF Montant payé 0,00€

FR76 0000 0000 0000 0000 0000 000
(@ Apercu des échéances v

Légende des états possibles des échéances W/

NB : Afin de visualiser les actions possibles (#° modifier montant, g bloguer, ﬁ débloquer ou ) représenter), veuillez passer la souris sur une

CREDIT x}

COOPERATIF

échéance.
En cours Bloguée Impayée
Passée d" exécution Bloguée répétitive représentée Impayée Modifiée
T4/01 1400 1401 1401 1400 1401 T4/01 1401
11,00 € 11.00 € 11,00 € Bloguée Bloguée 11,00 € 11,00 € 11,00 €
Année 2019 :
og9/10 29:11 09/12
150,00 € 50,00 € 50,00 £
Année 2020 :
* Champs obligatoires. Précédent Enregistrer Annuler
La légende vous aidera a mieux comprendre les différents états des échéances.
Aprés avoir cliqué sur votre échéancier est maintenant créé et vous pouvez éditer

les documents a communiquer a votre client, en
I’occurrence, le courrier commercial, le mandat a faire
signer et a conserver ainsi que I'échéancier.

Télécharger les échéanciers de prélevement SEPA X

3 échéanciers ont été générés avec succes.
(3 nouveaux mandats ont été créés)

La signature du mandat de préié

par vos débiteurs est un pré.
indispensable. Ce mandat vous autorise a prélever les sommes convenues sur le
compte bancaire de vos débiteurs et il doit étre conservé et produit par vous
méme en cas de contestation.

¥ Joindre les informations des échéances a I'édition.

Pour la période du | 09/10/2019 | au | 09/10/2020

#RUM

Signé

REFAUTO 07/10/2019 000020 0111012019
REFAUTO 07/10/2019 000021 01/10/2019
REFAUTO 07/10/2019 000022 01/10/2019

Tout éditer
(3 mandats)
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Ci-dessous les documents que vous pouvez télécharger et sauvegarder.

res— sarom mne
e -
o s JESSp——
Vo e
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Dans le menu « Echéances », vous pourrez consulter les échéances ainsi créées supra. Les fichiers de
prélevements générés automatiquement selon vos échéanciers seront disponibles dans la boite
d’envoi 2 jours avant la date d’échéance afin d’étre signés, validés et envoyés

x
CREDIT
COOPERATIF

‘€ PRELEVEMENT SEPA v

Débiteurs

Prélévements
Echéanciers

» Echéances
Impayés
Prélévements groupés
Gestion des mandats

Historique & Encours

@ PORTEFEUILLE >

[B) reponseauxLcRAPAYER »

\© Total par débiteur Ger fichier(s) Tout Remettre Mettre 3 jour les montants v

Prélévement SEPA > Gestion des échéances

B -
- Editer les echeances

2]

-f ciccol eﬂ' LI)

BT Compte émetteur :
Statut  Date d'échéance = Débiteur = RUM Montant Actions
I 20/07/2020 BACLE ISABELLE ++/PERSON003212 126,00 €
I 20/07/2020 CHILLI ++/PERSON004142 126,00 €
I 20/07/2020 HABILE ++/PERSON003480 126,00 €
I 20/07/2020 MARIE LUCIFER ++/PERSON002858 126000 €
I 2010772020 ROMEO ++/PERSONO03002 126,00 €
I 20/07/2020 ZONARD ++/PERSON002742 126,00 €
|N B : Les échéances bloquées ne généreront pas de prélévement|
Détail d'une échéance

Jasd Sociené:

= oémmwr.

W Statut  Date d'échéance

20/08/2020

Breizh Technologie

« Débiteur

CHILL

HABILE

MARIE LUCIFER
ROMED
ZONARD

+4/PERSONDO3420

++/PERSOND02853

++/PERSONO03002

++PERSONOOZTA2

Montant

126,00 €
12600 €
12600€
126,00 €

126,00 €

Actions

W Créancier
Société

Compte émetteur
<3

v Détail &chéance : montant fixe
Statut  En attente d'exécution @

Montant 126,00 €

v Débiteur prélevé : BACLE ISABELLE

Référence
débiteur
Catégorie(s) QY
Sangque

débiteur

IBAN

8ic

e Echéancier - m.

Créé le 16/07/2020 18:26:36

Breizh Technologie

CREDIT COOPERATIF k::;
CREDT

FR30 COOPERATIF|

BACLE ISABELLE

MPORTE ISSU IMPAYE

CRCAM DE LA MARTINIQUE ET DE LA
GUYANE

Fare 1

OF ACRIMOME

ensutlle

Prochaine échéance - 20/08/2020

Le statut (1) et le détail (2) indiquent I’état de I’échéance de prélevement (bloquée, en attente

d’exécution, a envoyer, impayée,..)

Si vous n’étes pas en mesure de signer/valider la remise a J-2 avant I’échéance, vous pouvez anticiper

la création de la remise en cliquant sur AT

CREDIT x}

COOPERATIF
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La grille tarifaire

CREDIT k$

COOPERATIF

,-% Grille tarifaire S Editer

La grille tarifaire permet de centraliser la gestion des montants des prélevements durant le cycle de
vie de I’échéancier.

Gérer la grille tarifaire X
Nom du tarif # o

Détails tarif

Montant mensuel (g 0,00 € 9

* Champs obligatoires. Enregistrer Annuler

N . . , =_.§ Grille tarifaire . Crée .
Apres avolir cllque Sur s puis r un tarif renseignez Ie nom (1) et Ie

montant (2) de votre tarif.

Gerer la grille tarifaire X

Gérer ici les tarifs 3 appliquer & vos débiteurs : Créer un tarif W
Tarif Montant Infos Actions
PISCINE 20,00 €
KRAV MAGA 30,00€
BOXE 3500€

Page 1 sur 1 (3 élément(s)) n Taille delapage: |10 =
Fermer

Il vous est possible de modifier ou supprimer un tarif avec le menu « Actions ».

Dans I'exemple ci-dessous, a partir du 1° novembre 2019, le montant des échéances pour le tarif
« BOXE » passera de 35 a 40 euros.

x}
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Gérer la grille tarifaire X
MNom du tarif = BOXE
Détails tarif Détails modifications
Montant mensuel e Mouveau montant 4000 €
Expiration du tarif ~ 31/10/2019 A partir du @ ‘ -

* Champs obligatoires. Enregistrer Annuler

Consultation et modification des échéanciers

A tout moment, vous pouvez consulter ou modifier un échéancier a partir du menu « échéancier » en
cliquant sur la ligne correspondant au débiteur concerné puis sur la loupe a droite de la ligne.

Débiteur Mandat Périodicité Montant Actions

Jean Francis Baudeix REFAUTO 09/10/2019 000027TOTO Mensuelle Grille tarifaire 'Et o

x}
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Gestion des impayés

Lors de la consultation du détail des échéanciers dans le menu idoine, vous découvrirez les
événements pouvant survenir durant le cycle de vie de votre échéancier.

Comme dans I'exemple ci-dessous, la légende nous indique qu’il y a eu un impayé le 4 octobre.

Détails échéancier

|

Périodicité Mensuelle Motif -

Type montant Grille tarifaire Catégories -
Prochaine echéance 04/11/2019 Type échéancier Récurrent
Total échéancier - Montant déja payé 0,00 €

Légende des états possibles des échéances s

NB : Afin de visualiser les actions possibles (#* modifier montant, g bloquer, G débloquer ou ¥)représenter), veuillez passer la souris sur une

échéance,
En cours Bloquée Impayée
Passée Avenir d’ exécution Bloguée répétitive représentée Impayée Modifiée
14701 14/01 14/01 14401 14401 14/01 14/01 14701
1n00€ 1n00€ Mnooe Bloguée Bloguée 1100€ 1100€ 1100€
Année 2019
0490 04/11 04412
49,00€ 49,00€ 43,00 €
Année 2020 :
04401 04/02 04/03 04/04 04/05 04406 04407 04/08 04/09 04410 04/11
49,00€ 43,00€ 43,00 € 43,00 € 43,00 € 43,00 € 43,00 € 49,00€ 49,00€ 49,00€ 49,00€

Il sera possible de représenter les impayés directement a partir de cette page ou

dans le module « Echéanciers ».

Débiteurs

Prélevements
» Echéanciers

Echéances

Impayées

De méme, I'état des échéances peut étre aussi consulté dans le module
« Echéances ».
Débiteurs
Préléevements
Echéanciers
» Echéances

Impayés

x;’)
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En cliquant sur « Impayés », vous pourrez directement gérer les impayés.

x
CREDIT
COOPERATIF

RELEVES & TRESORERIE

'VIREMENT SEPA

VIREMENT INTERNATIONAL »

"€ PRELEVEMENT SEPA -

Débiteurs
Prélévements
Echéanciers
Echéances

» Impayés
Prélévements groupés
Gestion des mandats

Historigue & Encours

@ PORTEFEUILLE »

L:’ Représenter un fichier de prélévement

Prélévement SEPA > Gestion des impayés

lost sociece:

B Compte émetteur :
Date impayé

2310212015

10/11/2017
10/11/2017
10/11/2017
1001172017
10/11/2017
101172017

- Compte émetteur

{53 BRED BANQUE POPULAIR...
573 BANQUE POPULAIRE DE
53 BANQUE POPULAIRE DE...
{53 BANQUE POPULAIRE DE...
ﬂ BANQUE POPULAIRE DE.
ﬂ BANQUE POPULAIRE DE.

&5 BANQUE POPULAIRE DE

B 16
= Cldturer

Débiteur

MARIE LUCIFER

ROBERT D EAU

GROUPE ECM

GROUPE MAXIMS

GROUPE CYRIL

GROUPE PATRICK

GROUPE THIERRY

{ Supprimer

Motif

AMQ4 - Provision insuffisante

MS02 - Sur ordre du client / Refus du débiteur
ACO4 - Compte solde cléturé viré / Compte cloturé
MDO1 - Pas d'autorisation / Absence de mandat
AGD1 - Opération non admise

MSD02 - Sur ordre du client / Refus du débiteur

ACD4 - Compte solde cléturé viré / Compte clturé

Prélévement

310959

6CTS

BD-086-XM

6CTS

BJ715-AN

BP-805-YH

BD-489-RC

a -..o cicco eﬁ C)

Mandat / Echéancier

RUM
RUM
RUM
VRUM
RUM
RUM

RUM

+ ++/PERSONDO2858

- ++REF18-12-20170540434GROUP 1AE

© ++REF28-11-20176TRIMARANSA 2AE

++REF28-11-20TRIMARANSA 1AE M

* REF06-12-2017GROUPE CLEVENEUR C

© ++REF28-11-26GTRIMARANSA FL

© +4REF28-11-20ZTRIMARANSA 2R

Montant

21270 €

20235€

9046 €

19530 €

6361 €

20,60 €

56,63 €

SUite

Entrepnse

Actions

Mandat / Echéancier

RUM : SEQ2459000003
ssu d'un échéancier ; LUIBELLE ECHEANCIER

RUM : SE02459000003

ssu d'un échéancier

: LIBELLE ECHEANCIER

Vous pourrez identifier facilement si 'impayé est issu d’un
échéancier.

Différentes options sont possibles en cliquant sur la barre d’outils située en haut de la page

Lo Représenter un fichier de prélévement ® Cloturer

m Supprimer

Ou a droite de la ligne de I'impayé que vous aurez sélectionné a I’aide du menu « Actions » pour

représenter ou supprimer un impayé.

Actions

~~
L

Vous pourrez alors :

« Représenter » le fichier de prélevement en modifiant si besoin la date de prélevement et le
montant.

CREDIT x}

COOPERATIF
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SUite

Entrepnse

Création d'un fichier de prélevement SEPA X

Un fichier contenant un prélévement représenté sera ajouté dans la boite envoi.

# Débiteur Date de prélevement Montant
ROBERT D EAU 09/10/2019 202,35 |€

Etes-vous s(r de vouloir continuer ?

Un nouveau fichier de prélevement sera alors créé et ajouté dans la boite d’envoi pour étre transmis
apres signature. L’état de I’échéance passera alors de rouge « impayé » a orange « représenté »

Sivous optez pour la cléture de I'impayé, vous enregistrez que cette échéance a été réglée par un autre
moyen de paiement.

Impayés de prélevement SEPA X

Etes-vous s(r de vouloir cléturer les impayés sélectionnés en les
marquant comme payés (autre moyen de paiement) ?

# Débiteur Montant (€)
ROBERT D EAU 202,35

Enfin, la suppression de I'impayé entraine purement et simplement sa suppression et I’échéance
correspondante ne sera pas impactée.

m Supprimer

x::)
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Uit

Entrepnse
Effets de commerce
Création d’un client
Cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils située en haut de votre écran (1)
R O » @ O

COOPERATIF

, Graphique

[ERCTETR TN Portefeuille > Clients
€” VIREMENT SEPA | Afficher les Clients issus de Iimport de fichiers

s;} VIREMENT INTERNATIONAL  » [ ER

e PRELEVEMENT seP Société Nom ou raison sociale Banque RIB du compte Encours
AMBULANCES ATLANTIQUE BEY KERIM —] 0,00€
PORTEFEUILLE
< AMBULANCES ATLANTIQUE Breizh Q 000€
D OGS Breizh Technologie BEY KERIM 0,00€
Effets de commerce . 567
Breizh Technologle BEY KERIM 12345678912345 = 000€
Effets encours
Breizh Technologie AMBULANCES ATLANTIQUE —] 000€
Historique
_ Breizh Technologie PATAMOB Alphonse o 000€
B REPONSE AUXLCRAPAYER b
Breizh Technologie SONY EUROPE LIMITED Q 000€
EQ SEPAMAIL DIAMOND 4 Breizh Technologle WHIRLPOOL FRANCE SAS 0,00€
2. TRANSMISSION » Breizh Technologie DRAXX INDUSTRIES Q 000€
Breizh Technologle DERVAL DOMINO fix] 000€
=8 JoURNAUX »
Page 1 sur 2 (12 élément(s), EH : ) Taille de Ia page: |10 =

o PARAMETRAGE

-

Nouveau client

‘

Société * DEMO SAS - | Options avancées

Renseignez les informations concernant le client (2), puis
saisissez un compte pour ce client en renseignant son .o scees
RlB (3) Cage

Adresse

Complément d'adresse

Enfin cliquez sur « Enregistrer » pour valider les  cserosiue
informations et fermer la fenétre de saisie ou sur ™

« Enregistrer & Nouveau » pour rester dans la fenétre de :,:” * -
saisie (4) S oo ST

Référence Tiré

Compte bancaire associé =

Il vous sera possible de modifier a posteriori les . 33058 30980 60308353098 30
informations de votre client avec la fonction ad hoc. B

Encours du client : Pas d’encours

o

= Chamos aaligstoires.

o Enregistrer & Nouveau Enregistrer

Avec l'option de gestion du risque commercial, il vous suffit de saisir la raison sociale, et
éventuellement le département ou tout le code postal (pour limiter le périmetre de recherche) pour
gue SuiteEntreprise.com vous propose les entreprises correspondant a ces informations et alimente
automatiquement la fiche client.

Vous pouvez de plus bénéficier des informations commerciales issues de la société Ellisphere, un des
leaders de I'information commerciale en France, pour mieux gérer votre risque client (un guide dédié
vous renseignera sur ces fonctionnalités). N'hésitez pas a consulter le Crédit Coopératif pour plus de
détail sur cette offre.

ar:g)
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Uit

Entrepnse

Création de remises d’effets

A partir de la rubrique « Effets de commerce », cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils
située en haut de votre écran (1)

CAJSSE D'EPARGNE

—jo Laurent % (V]

Portefeuille > Aucun effet de commerce

s societe DEMO SAS.

Client Acceptation Date de création Date d'échéance Catégorie(s) Montant

Clients

» Effets de commerce

Effets encours

Historique

[E) reponsEAUXLCRAPAYER »

Sélectionnez le client sur lequel I'effet sera tiré dans la liste (2) puis renseignez les caractéristiques de
|'effet dont le Code d’acceptation, le Montant et la Date de création (3)

Créer un effet de commerce X

Client * [rureosA A 2 |
| TURBO SA La Catégorie sert a trier les effets
SOCIETE: DEMO SAS dans les tableaux et lors des
COMPTE: 42550 | 3 impressions.

RISQUE : FAIBLE

ACCEPTE ® NOMN ACCEPTE
Code d'acceptation * .

BILLET A ORDRE EN ATTENTE

Effet & vue
Montant * 0,00 € e
Création * 22/10/2019 -
"

Echéance 23/10/2018 -

Référence Tireur
Référence Tiré

Catégorie(s) @

(*) Champs obligatiores.

o Enregistrer & Nouveau Enregistrer

Pour terminer, cliquez sur « Enregistrer » pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie
ou sur « Enregistrer & Nouveau » pour saisir un nouvel effet (4)

NB : Vous pouvez également créer vos effets directement a partir d’un client depuis la rubrique
« Clients »

x::)
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Uite

Entrepnse

Une fois vos effets créés, il ne vous restera plus qu’a préparer votre remise d’effets.

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur « Remettre tout » ou « Remettre la sélection » depuis la
barre d,OUt"S Remettre tout Remettre |a sélection (1)

Veuillez saisir les informations demandées et préciser le Type de remise (Escompte classique,
encaissement, ...) et le type de cession (Convention Dailly, ...)

Créer une remise X

Compte émetteur

Société * Breizh Technologie
=
Domiciliatien * CREDIT COOPERATIF -
CREDIT COOPERATIF
IBAN : FR76 4255 90
BIC : ¥} CCOPFRPP
SOLDE " : 60 566,00 € (& venir -1 598,00 €)
T
Date remise * 17/07/2020 -
Type remise * -
Référence *
Type de cession Sans indication particuliére -
I

Options remise

Création d'une remise par échéance
Appliguer une date de valeur
Montan: de la remise : 123,00 € (1 effet)

* Champs obligatoires.
Enregistrer

Une fois votre remise créée, votre fichier sera disponible dans le menu « Transmission » pour étre
signé et validé avant envoi vers la banque.

NB : Dans le cadre d’une remise a I'escompte, il vous sera également possible d’éditer I'acte de cession
de créance a partir de la fonction « Editer »

x::)
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Uit

Entrepnse

Création d’une Alerte

Vous pouvez vous créer des alertes qui vous seront envoyés directement par mail.
Pour se faire, vous devez vous rendre dans Paramétrage (1), puis Alertes (2).
(3) Vous pourrez choisir 3 types d’alerte :

v/ Opération au débit a partir d’un certain montant
v/ Opération au crédit a partir d’un certain montant
v Solde du compte a partir d’un certain montant

Il ne vous restera plus qu’a cliquer sur le « Crayon » pour entrer votre montant (4)

cReoT k} g e o @ O

OOPERATIF

Site

COM

Paramétrage > Alertes personnalisées

=7
B SEPAMAIL DIAMOND

. TRANSMISSION @D Activer Alertes (vous pouvrz configurer des alertes au depassement de certains se&)

Utilisateur - Opé débit (a partir de) Opé crédit (3 partir de) Solde Compte (inférieur a) Notification

(B8 JOURNAUX — = = > .
— I & ciccol L#FX  Aucunedlete £ X Aucune alerte & X
of" PARAMETRAGE 2 MrTest Aucune alerte ° SUppOmer siecte Aucune alerte Aucune alerte A

Utilisateurs

Sociétés

Comptes

Serveurs

Opérations

Parapheur

Validation
» Alertes

Courriers & Notifications

Général

xg)
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SUite

Entrepnse

Création d’une notification

Vous pouvez vous créer des notifications, ce qui permettra I’envoi d’'un mail a vos bénéficiaires et/ou
débiteurs lors d’envoi de Virements et/ou de Prélévements.

Vous devez aller dans Paramétrage (1), puis Courriers et Notifications (2).

En cliquant sur « Ajouter un modele » (3), vous pourrez personnaliser le mail qui sera adressé a votre
fournisseur (pour les virements) ou a votre client (pour les préléevements).

REDIT x} a (=] occou% @)

Cl
COOPERATIF

COM

E"l SEPAMAIL DIAMOND WV Envoi automatique d'emails apres télétransmission
Virements : Activer I'envoi aux bénéficiaires

@D Tout bénéficiaire (tous virements confondus) ayant une adresse email spécifiée sera notifié.

Afin de gérer ce comportement au cas par cas, veulllez utiliser la case & cocher disponible dans la fiche Bénéficiaire.

S TRANSMISSION

9 JOURNAUX
Modéle d'email pour les fichiers de : Virement SEPA

o PARAMETRAGE

Bonjour,
Utilisateurs
Sociétes Nous vous informons qu’un virement (référence REFO000001 et
Comptes libellé LIBEODOOOT) d'un montant de 1,00 € & exécution le 20/07/2020

a été initié par la société SOCIETE SA au crédit du compte FR76 0000

Se Vet A ko Hd4# 000 sous réserve de la bonne exécution de
Opérations l'opération.
Parapheur
Validation Cordialement,

ciccotl
Alertes

z - Afin de personnaliser les emails selon un type de virement spécifique, veuillez ajouter un nouveau modéle en spécifiant le type de virement.
» Courriers & Notifications
[5)

Général

NB : Le mail de votre fournisseur ou de votre client devra étre enregistré dans sa fiche
d’identification.

x:g)
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sUite »

Entrepnse

Ajouter bénéficiaire

‘

Soclété * Breizh Technolagie - v| Options avancées
Bénéficiaire
Type * @ Particulier () Entreprise

Nom ou Raison sociale *

Code

Pays v
Adresse

Complément d'adresse

Code Postal - Ville v

Email

Catégorie(s) Qp
Compte bancaire associé
IBAN * FR =

BIC

Associer & un groupe

Me pas notifier ce bénéficiaire dés qu'un fichier de virement lui est transmis

* Champs abligatoires. Enregistrer & Nouveau Enregistrer

x}
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Ennepnse

Déconnexion
A la fin de chaque session, n’oubliez pas de vous déconnecter en cliquant sur I'icone : C)

Si une session est inactive pendant plus de 15 minutes, une nouvelle authentification avec
votre smartphone ou votre certificat numérique vous sera demandée. Vous reviendrez alors a ce que

vous aviez en cours au moment de I'interruption de la session.

ar:b
CREDIT 50
COOPERATIF



